	Repubblica e Cantone Ticino
Dipartimento delle istituzioni
Sezione degli enti locali
	
	

	PQ1.7.1f – Procedura di pubblico concorso e selettiva (Parte II) 
	
	Comune di
XXXXXXXX




	PQ 1.7.1f 
	Procedura di pubblico concorso e selettiva (Parte II)



	Oggetto
	Il presente PQ descrive le attività della procedura di pubblico concorso e selettiva che devono essere svolte dopo la registrazione delle offerte ricevute, dall’apertura delle buste all’aggiudicazione della commessa. 



	Diagramma
	




	Descrizione attività
	Chi
	Basi legali 

	Strumenti e riferimenti

	
	
	
	

	INIZIO – INPUT: Verbale di rientro delle offerte
	
	
	

	1. Apertura offerta
L’apertura delle offerte avviene in seduta pubblica conformemente all’avviso di gara. Importante verbalizzare le eventuali irregolarità già manifestatesi al momento dell’apertura.
	
	art. 31 LCPubb; 
artt. 40, 45 e 46 RLCPubb/CIAP
	Scheda informativa: “Apertura delle offerte”

Modello e Formulario
“Verbale di apertura delle offerte”

	2. Verifica formale offerta
Verifica la completezza e la corretta compilazione della documentazione.
Nota 1: Sono escluse in particolare le offerte giunte in busta aperta, prive del contrassegno o della dicitura esterna prescritta, non indirizzate al recapito indicato, giunte dopo il termine di scadenza, mancanti dei prezzi unitari o dei prezzi a corpo, sprovviste delle firme o dei documenti necessari o richiesti, incomplete oppure che contengono proposte di sconto non prescritte dalla documentazione di gara.
	
	art. 26 LCPubb;
artt. 39, 39a, 40, 42 e 43 RLCPubb/CIAP

Condizioni particolari per la verifica dei requisiti di idoneità sono previsti dal “Decreto esecutivo
concernente la modifica delle procedure in materia di commesse pubbliche
in tempo di emergenza epidemiologica da COVID-19”
(del 15 aprile 2020)
	

	3. Verifica aritmetica
Controllo/rettifica di eventuali errori aritmetici.
Nota: tali errori non sono motivo d’esclusione dell’offerente ma devono essere registrati in un verbale (rapporto tecnico).
	
	art. 26 LCPubb; 
art. 42 RLCPubb/CIAP
	

	4. Verifica dell’idoneità
Verifica i criteri d'idoneità: 
· carattere generale: verifica dei criteri che qualsiasi concorrente deve soddisfare indipendentemente dalla natura della commessa o dal tipo di procedura adottata. Rientrano in questa categoria i seguenti criteri fissati dalla legge:
a) domicilio in Svizzera (solo per commesse non sottoposte a trattati internazionali);
b) pagamento degli oneri sociali, delle imposte; 
c) garanzia dell’adempimento degli obblighi verso le istituzioni sociali; 
d) adempimento del pagamento delle imposte cantonali, comunali, federali e dell’IVA; del riversamento delle imposte alla fonte;
e) il rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei lavoratori e dei contratti collettivi di lavoro vigenti nei cantoni per categoria di arti e mestieri; 
f) l’autocertificazione del rispetto della parità di trattamento tra uomo e donna.
· carattere particolare: verifica delle condizioni di partecipazione, fissate dalla legge stessa per certi tipi di commessa o dal committente mediante il capitolato in funzione di sue specifiche esigenze. 
Nota: I criteri d’idoneità devono essere definiti preventivamente dalla documentazione di gara.
	
	artt.  5, 19, 20, 21 e 22 LCPubb; 
artt. 34-37, 39, 39a, 40, 43, 44, 54 e 55 RLCPubb/CIAP

Condizioni particolari per la verifica dei requisiti di idoneità sono previsti dal “Decreto esecutivo
concernente la modifica delle procedure in materia di commesse pubbliche
in tempo di emergenza epidemiologica da COVID-19”
[bookmark: _GoBack](del 15 aprile 2020)
	Modello e formulario:
“Dichiarazioni e autocertificazioni dell’offerente”

Formulario: “Lettera richiesta documenti mancanti”


	5. Verifica tecnica
Verifica dei prodotti e/o materiali offerti e loro equivalenza. 
Nota: la verifica tecnica (ed economica) delle offerte deve essere eseguita da professionisti attivi nel settore della commessa da aggiudicare (interni o esterni).
	
	artt. 40 cpv. 5 e 43 RLCPubb/CIAP
	

	6. Valutazione delle offerte secondo i criteri di aggiudicazione
Gli offerenti, che adempiono i criteri d’idoneità e la cui offerta risulta formalmente e tecnicamente valida, sono poi valutati secondo i criteri di aggiudicazione. 
Il committente deve valutare le offerte unicamente sulla base delle informazioni richieste dal bando e fornite dai concorrenti.
Nota: Il miglior offerente è colui che ottiene il punteggio maggiore e si aggiudica quindi la commessa. 
Nota II: Il committente ha il diritto di chiedere all’offerente delle analisi di determinati elementi dell’offerta assegnandogli un termine perentorio. Se l’offerente non le presenta o le presenta in modo inadeguato, il committente può anche escludere l’offerta.
	
	art. 32 LCPubb; 
artt. 43, 53 RLCPubb/CIAP 
	

	7. Rapporto di aggiudicazione
Riporta tutte le verifiche riassunte (pti. 2-6)
	
	art. 32 LCPubb;
art. 54 RLCPubb/CIAP

	Modello e
formulario:
“Rapporto di aggiudicazione”

	8. Decisione di aggiudicazione, di esclusione o di annullamento della gara di appalto
Decisione di aggiudicazione: Essa ha lo scopo di comunicare ai concorrenti i motivi che hanno condotto all’esclusione di determinati offerenti o offerte, i criteri di aggiudicazione adottati e i rimedi di diritto, con l’avvertenza che il ricorso non ha, per principio, effetto sospensivo.

Decisione di esclusione. Motivi di esclusione: 
Relativi al concorrente:
a) concorrente non adempie i criteri di idoneità;
b) concorrente ha dato al committente indicazioni false;
c) concorrente non rispetta principi sanciti dall’art. 5 lett. a e b LCPubb;
d) concorrente ha comportamenti tali da impedire un’effettiva e libera concorrenza o da ostacolarla in modo rilevante;
e) concorrente è soggetto a procedura di concordato o fallimento;
f) concorrente ha i medesimi titolari di offerenti che non adempiono ai principi dell’art. 5 o è controllato dalle stesse persone;
g) concorrente ha i medesimi titolari o è controllato dalle stesse persone riferibili a offerenti già esclusi per sanzione;
Relativi all’offerta:
a) offerte giunte in busta aperta;
b) offerte prive del contrassegno o della dicitura esterna prescritta; 
c) offerte non indirizzate al recapito indicato;
d) offerte giunte dopo il termine di scadenza indicato; 
e) offerte mancanti di prezzi unitari o di prezzi a corpo; 
f) offerte sprovviste delle firme o  dei documenti necessari o richiesti; 
g) offerte incomplete;
h) offerte che contengono proposte di sconto non prescritte  dalla documentazione di gara; 
i) offerte che presentano errori, correzioni o raschiamenti dei prezzi unitari o dei prezzi a corpo (globali) e non fanno uso del foglio di correzione.

Decisione di annullamento/interruzione. In presenza di motivi sufficienti, il committente non è tenuto ad aggiudicare la commessa sulla base delle offerte ricevute. Esso può dunque indire una nuova gara e rinunciare totalmente o parzialmente alle prestazioni, quando:
a) non realizza il progetto;
b) nessuna offerta adempie i criteri tecnici e le altre esigenze fissati nei documenti di gara; 
c) si prevedono offerte più favorevoli a seguito della modifica  delle condizioni quadro; 
d) le offerte presentate non sono economicamente sostenibili oppure superano il preventivo di riferimento annunciato nel bando o, per gli enti pubblici, i crediti allocati;
e) esistono indizi sufficienti di accordi in materia di concorrenza tra gli offerenti;
f) si rende necessaria una modifica sostanziale delle prestazioni richieste.

Nota: Il committente ha il diritto di chiedere all’offerente delle analisi di determinati elementi dell’offerta assegnandogli un termine perentorio. Se l’offerente non le presenta o le presenta in modo inadeguato, il committente può anche escludere l’offerta.
	
	artt. 5, 25, 33, 34, 36, 37, 38 e 39 LCPubb; 
artt. 42, 43, 54 e 55 RLCPubb/CIAP
	Modelli e formulari
“Lettera delibera committente procedura libera CIAP”

“Lettera delibera committente procedura libera LCPubb”

“Lettera annullamento procedura libera CIAP”

“Lettera annullamento procedura libera LCPubb”


	FINE – OUTPUT: Decisione di aggiudicazione, esclusione o annullamento
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